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CITACIÓN A ENTREVISTA CON EQUIPO / DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN 
CARTA DE CITACIÓN OFICIAL 

 
 
 
Estimada familia: 
 
 
Desde el Equipo / Departamento de Orientación, en coordinación con el Equipo Directivo, nos dirigimos 
a ustedes, en calidad de padre, madre y/o tutores legales del alumno/a: 
 

APELLIDOS  NOMBRE  
ETAPA  CURSO  GRUPO  

 
 
La finalidad es convocarle a una entrevista en el centro ______________________________________, 
con dirección_________________________________________________________________________, 
en la localidad de ___________________________________________, con el objetivo de abordar 
distintos aspectos del proceso de enseñanza y aprendizaje de su hijo/a o tutorizado/a. Esta entrevista 
personal tendrá lugar el lugar, fecha y hora indicados: 
 

LUGAR  FECHA  HORA  
 
 
Por tanto, se convoca a madre/padre/tutor legal a la entrevista según los datos que obran en la base de 
datos del centro educativo: 
 

TUTOR/A 1  DNI/PASAPORTE  
DOMICILIO  TELÉFONO  
LOCALIDAD  C.P.  PROVINCIA  

 
TUTOR/A 2  DNI/PASAPORTE  
DOMICILIO  TELÉFONO  
LOCALIDAD  C.P.  PROVINCIA  

 
 
 

 

 
En ______________________________, a _____ de _________________ de 20____ 

 
 

Reciban un cordial saludo 
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